附件：

2018年暑假期间（含小学期）后勤保障服务

工作安排通知
     根据《贵州财经大学校长办公室关于2018年暑期放假通知》（校办发〔2018〕27号），为做好暑假期间的后勤保障服务工作,后勤处现将2018年暑假期间工作安排通知如下：

     一、暑假上班时间安排

后勤处暑假期间正常上班（7月16日—8月21日，不含周末），上班时间：上午9:00-11:30，下午14:00-16:30。

具体工作安排见附件《后勤处暑期工作安排》。

    二、假期师生食堂工作安排

（一）为保障暑期校内师生用餐需求，花溪校区第二食堂一楼及清真食堂正常营业，鹿冲关校区二食堂一楼正常营业。主要负责人宋佳，全面负责各校区师生食堂食品安全卫生监督工作，具体值班时间：7月13日-8月3日， 胡超凡 15180806360；8月4日-8月25日，宋佳 18985115758。

（二）供餐时间

1.学生食堂

早餐8:00-9:00；午餐11:30-13:00；晚餐17:00-18:30

2.清真食堂

早上8：30--晚上20：30。

（三）供餐品种

早餐粉面、中餐晚餐套餐饭。
（四）暑期教职工就餐方式
1.用餐方式：暑假期间教职工通过购买餐券就餐，餐券由贵州财大资产经营管理有限公司餐饮项目部统一印制。

2.餐券购买方式：

学校各部门老师于2018年7月13日前带上相关工作证件到餐饮项目部财务部进行购买。地点为花溪校区第二食堂三楼。
    三、交通车安排

7月16日起，交通车1号线上午7:50从鹿冲关校区发车点出发，下午16:40从花溪校区立德楼候车点发车返回鹿冲关校区，按1号线返回路线行驶。若无特殊情况，交通车将按此时间表运行。交通车师傅值班日期及联系方式如下：

	序号
	姓  名
	值班日期
	电  话

	
	候贵军
	7月16、17、18、日
	13885089716

	
	王杰
	7月19、20、23、日
	13809422199

	
	师勇
	7月24、25、26、日
	13985174775

	
	高德义
	7月 27、30、31 日
	13985139687

	
	丁鹏
	8月1 、2 、 3  日
	13885125114

	
	黎守东
	8月6、7 、8、9、10日
	13595074343

	
	曾成华
	8月13、14、15日
	13310403323

	
	赵文胜
	8月16、17、20、21日
	18785336370


   四、校园公交

2018年7月7日—8月22日期间，贵州忠辉科技有限公司安排一辆校园小公交正常运行（除每周末），保证师生便利出行。花溪校区运行时间：8:00-18:00。运行路线：公租房—二食堂→图书馆→玉兰苑→夜郎谷→正徳楼→侧门→二食堂 —公租房。鹿冲关校区运行时间：7:00—21:00 。运行路线：三食堂——图书馆（往返）。

如遇特殊活动，公司根据实际情况增派车辆及人员。

    五、地源热暑期安排
湖北地大热能科技有限公司在假期中全员上班，对系统所出现的故障进行全面的维修保养。报修电话：张国红   13607125915

暑期正常供冷时段为：

6月25日——7月10日

7:30——22:00  教学及办公区域供冷

22:00——7:00  学生宿舍区供冷

8月25日——10月20日

7:30——22:00  教学及办公区域供冷

22:00——7:00  学生宿舍区供冷

学生公寓生活热水供应时段为：

早上：6:00——8:30

中午：11:30——13:30

晚上：18:00——23:30
    六、假期校园、校舍卫生安排

后勤集团负责校园卫生以及教学楼、办公楼内日常清洁，确保师生工作学习环境整洁。具体工作见附件《后勤集团2018年暑期工作安排》。

    七、假期维修工作安排
后勤集团利用放假期间，合理地安排好维修工作，为新学期开学做好准备。具体工作见附件《后勤集团2018年暑期工作安排》。
    八、校医院服务

花溪校区校医院暑期24小时值班电话：88528120

北校区校医院暑期24小时值班电话：13078591449

具体工作安排见附件：

《2018年7月花溪校区假期值班表》

《2018年7月鹿冲关校区假期值班表》

《2018年8月花溪校区假期值班表》

《2018年8月鹿冲关校区假期值班表》

《2018年东盟国际交流周期间值班表》

九、假期主要联系电话

后勤处全面负责：     陈  琴  18985117507
北校区分管副处长 ：  蒋  震  13985589369

花溪校区分管副处长： 陈其鑫  13618599996

后勤集团： 总经理：  罗天勇  13195105857

         副总经理 ： 何  伟  15985111238

校交通车负责人： 吴  涛  18985102599
餐饮服务：  

花溪校区二食堂经理    胡  策  17585508335

鹿冲关校区二食堂经理  蒲荣贵  13984881816

楼宇管理：   刘昌琴   18984067926

公 租 房：   黄  红   13985424431

校园环境：   黄宗猛   18096056858
报修电话：  

花溪校区     陈朝辉   13984122437

  北校区     曾  文   18985163666

地源热报修：   张国红   13607125915

校园小公交花溪校区联系人： 马孝学  13608536371

校园小公交北校区联系人：   张崇艳  15286062263

贵州中广信电梯有限公司服务负责人电话：

李干军   13985512967

鹿冲关校区值班人员：      何  庆   15985129759

花溪校区值班人员：        王中贵   13564949092

 后勤处

                             2018年7月6日 

附件1：

	                                             后勤处暑期工作安排
后勤处暑期工作总负责人：陈琴18984107507
花溪校区暑期工作带班领导：陈其鑫13618599996
鹿冲关校区暑期工作带班领导：蒋震18275345169

	序号
	项目名称
	工作地点
	时间安排
	项目负责人及
联系方式
	项目成员
	备注

	1
	办公室工作
	花溪校区
208办公室
	周二至周三（上午9:00_11:30，下午2:00_4:30
	许世丹

13809459353
	许世丹、吴彩云
	

	
	
	鹿冲关校区
609办公室
	周一至周五（（上午9:00_11:30，下午2:00_4:30）
	万作勇
15285169894
	万作勇、张桂荣、罗勐、莫成、方旭春
	

	2
	公积金办理
	花溪校区
	7月16日-7月25日周四（（上9:00_11:30，下午2:00_4:30） 周一、周五在房改办、财政厅、农业银行、建设银行办事
	李 泉
13518514161
	李泉
	

	
	
	鹿冲关校区
	8月10日-8月21日周二至周三（上午9：00—11:30，下午2:00-4:30）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
	李 泉
13518514161
	李泉
	

	3
	鹿冲关校区升级改造
现场管理及后勤保障
	鹿冲关校区
	整个暑假期间全程负责该项目保质保量完成，工作组负责人根据项目实施情况做工作具体分工安排。
	罗 勐
18685162618
	罗勐、莫成、万作勇、张桂荣、方旭春
	

	4
	花溪校区暑期维修现场管理及后勤保障
	花溪校区
	整个暑假期间全程负责该项目保质保量完成，项目负责人根据项目实施情况做工作具体分工安排。
	李 亮
18786103141
	李亮、孟宪明、付向明、陈廷定
	

	5
	东盟教育周
	花溪校区
	7月25日至7月30日期间，项目负责人根据项目实施情况做工作具体分工安排。
	陈其鑫
13618599996
	李亮、孟宪明、付向明、陈廷定、许世丹、袁真生、吴彩云
	

	6
	食品安全管理方面的工作
	全校
	整个暑假期间全程负责该项目保质保量完成，项目负责人根据项目实施情况做工作具体分工安排。
	许世丹

13809459353
	许世丹、袁真生、吴彩云、张树玲、张增辉
	

	7
	后勤处项目工作推进
	全校
	暑假期间根据后勤处各项目推进情况，项目负责人做具体工作安排推进项目实施。
	万作勇
15285169894
	万作勇、张桂荣、方旭春、陈廷定
	

	8
	后勤处资产清查
	全校
	暑假期间根据资产清查实际需要，项目负责人做具体工作安排推进项目实施。
	张桂荣
15685901748
	全体科员及科级干部
	

	9
	校医院工作
	全校
	24小时
	张树玲
18798885909
	具体工作安排见附件
	

	10
	贵州省农校对接大调研
	全省各农校
对接点
	7月16日至8月10日
	陈 琴
18984107507
	陈琴副处长统一安排
	

	1.李亮7月6日-7月20日公出。
2.莫成、孟宪明、袁真生7月26日-8月4日新入职人员培训。


附件2：

	后勤处校医院2018年7月花溪校区假期值班表

	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	9
	10
	11
	12
	13
	14                张增辉
	15               乔洁丽

	16                张继辉
	17              范洪英
	18             代兵龙
	19             张明会
	20               王永茂
	21              胡春梅
	22                张文友

	23                 杨小川
	24                  秦桂英
	25                曹慧
	26                何沛福
	27                张增辉
	28            乔洁丽
	29            张继辉

	30                范洪英
	31                代兵龙
	
	
	
	
	

	上班时间：24小时值班

	假期期间急诊请前往大学城社区医院或花溪区人民医院就诊，急诊救护电话：120


附件3：

	后勤处校医院2018年7月鹿冲关校区假期值班表

	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	9
	10
	11
	12
	13
	14             杜琳
	15             黄莉

	16               陈富兰
	17               谢桂清
	18               黄廷婷
	19                万德琼
	20              汪春红
	21                 代小娟
	22              彭永恒

	23                张树玲
	24               李晓茹
	25               李莉
	26              罗梅
	27                杜琳
	28             黄莉
	29            陈富兰

	30              谢桂清
	31              黄廷婷
	
	
	
	
	

	上班时间：24小时值班

	假期期间急诊请前往省二医、贵医附院、省医、公卫中心就诊，急诊救护电话：120、96999


附件4：

	后勤处校医院2018年8月花溪校区假期值班表

	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	
	
	1               张明会
	2          王永茂
	3               胡春梅
	4               张文友
	5                杨小川

	6              秦桂英
	7            曹慧
	8              何沛福
	9                张增辉
	10                乔洁丽
	11              张继辉
	12              范洪英

	13              代兵龙
	14              张明会
	15               王永茂
	16              胡春梅
	17             张文友
	18              杨小川
	19              秦桂英

	20             曹慧
	21                  何沛福
	22
	23
	24
	25
	26

	上班时间：24小时值班

	假期期间急诊请前往大学城社区医院或花溪区人民医院就诊，急诊救护电话：120


附件5：

	后勤处校医院2018年8月鹿冲关校区假期值班表

	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	
	
	1                万德琼
	2               汪春红
	3              代小娟
	4                彭永恒
	5                张树玲

	6              李晓茹
	7                 李莉
	8               罗梅
	9                 杜琳
	10                  黄莉
	11                陈富兰
	12               谢桂清

	13               黄廷婷
	14               万德琼
	15               汪春红
	16              代小娟
	17                  彭永恒
	18              张树玲
	19                李晓茹

	20                李莉
	21                  罗梅
	22
	23
	24
	25
	26

	上班时间：24小时值班

	假期期间急诊请前往省二医、贵医附院、省医、公卫中心就诊，急诊救护电话：120、96999


附件6：

后勤处校医院2018年东盟期间值班表
	7月25日
	7月26日
	7月27日
	7月28日
	7月29日
	7月30日

	代兵龙
张增辉
	罗梅
秦桂英
	杨小川
胡春梅
	乔洁丽

曹慧
	李晓茹
张明会
	张树玲
张继辉

	救护车

向蓉
	救护车

向蓉
	救护车

向蓉
	救护车

周中科
	救护车

周中科
	救护车

周中科


值班时间：24小时

附件7

后勤集团2018年暑期工作安排

一、物业工作

    （一）、维修工作

1、水、电维修：

（1）、对校园内不亮的高杆灯、庭院灯进行排查、维修；

（2）、对花溪校区足球场看台下公厕进行彻底维修，保证新学期能正常使用；

（3）、对正德楼、博学楼厕所原冲水阀全部改造更换；

（4）、对励学楼厕所小便感应器进行改造，可行后再对其余小便感应器进行改造；

（5）、对所属教学楼楼宇梯步灯进行维修、更换，教室内灯管进行全面检查、更换；

（6）、对所属高压配电室和校区所有环网柜进行常规安全隐患排查。

2、学生公寓维修：

（1）、前期集中维修人员对毕业生搬走后的寝室进行突击维修，保障调换寝室的学生能够顺利入住，随后集中维修人员对新生入住的寝室进行逐一检查、维修，保证开学报到的新生顺利入住；

（2）、对所属范围内学生寝室逐一进行检查，发现问题立即维修；

（3）对区域范围内进行安全隐患排查，未能处理的立即上报。

3、花溪校区维修负责人：陈朝辉  13984122437

   鹿冲关校区维修负责人：曾文  18985163666

（二）、楼宇管理工作

1、学生公寓管理

根据各栋楼学生登记的留宿情况，在60-200人左右，具体留宿时间不统一，如果关闭宿舍门会影响学生留宿，现初步决定学生公寓假期员工实行轮休制。

（1）、开两道门的宿舍暑假期间开一道门，四个值班员轮流上班； 

（2）、D17因学生已搬离，可考虑男女生宿舍只安排一人值班，配合维修人员维修；

（3）、原只开一道门的，如需要休息可调整其他楼值班员值班；

（4）、轮班日期：7月14日-8月19日(共计37天 )，20日全体上班；

（5）、在8月10日前完成所有房间住宿情况的清查，8月20日前完成所有空房间卫生清洁及宿舍椅子补缺工作；

（6）、配合学生处完成花溪校区、鹿冲关校区18级迎新所需房间数据整理，8月20日前完成钥匙核对工作；

（7）、以上工作鹿冲关校区同步。

2、教学楼管理

（1）、博学楼、勤学楼保洁按小学期课表轮流值班（7月30日-8月31日），设有办公室的楼宇，保洁员每周轮流值班，具体值班时间由班长排班安排；

（2）、管理员每天4人在岗，一期学生公寓、二期学生公寓各2人。

3、其他工作安排

（1）、所有在岗人员配合维修中心完成学生公寓、教学办公楼各项检修工作；

（2）、抽调保洁员做好所有闲置空房间卫生清扫工作；

（3）、确保鹿冲关校区实习生入住期间工作有序进行。

（三）、校园环境管理工作

1、绿化
（1）、开学之前，完成全校绿化带内杂草的清理，修剪绿篱、灌木、灌木球等。

（2）、清理绿化带内石块、废料等。

（3）、对校园绿化进行施肥、整体喷洒除虫剂。

（4）、清理全校枯枝死树。

2、外场保洁

（1）、排查南北校区化粪池是否堵塞，如有，及时清理。

（2）、加强校园内环境卫生及雨水末端的巡查力度，特别是死角垃圾的及时清理。

（3）、及时清理因暴雨引起的排水沟堵塞，路面淤泥等。

二、餐饮工作

 （一）、放假前食堂运营的安排。
1、由于学生已大部分离校，花溪校区第一、第四食堂大餐经营到6月30号，提前休档，同时放假前保证小吃窗口种类齐全。

2、花溪校区第二、第三食堂、鹿冲关校区第二食堂放假前大餐正常运营，同时放假前保证小吃窗口种类齐全。

二、假期值班食堂的安排。

花溪校区将第二食堂一楼和清真一食堂一楼设为暑假值班食堂，鹿冲关校区二食堂一楼设为值班食堂，值班时间：2018年7月13日-2018年8月25日。

值班人员：

7月13日-8月3日值班带班领导胡超凡 15180806360；8月4日-25日值班带班领导宋佳 18985115758。

	值班区域
	值班时间
	姓名
	岗位
	联系方式

	花

溪

校

区
	7月13日-8月25日
	胡策
	经理
	17585508335

	
	7月13日-8月25日
	徐良浩
	厨师
	15186158483

	
	
	王瑛
	加工
	18212642635

	
	
	陈光琼
	加工
	13595117385

	
	7月13日-8月25日
	陈劲松
	水电维修
	13765327545

	
	
	陈品宣
	安全巡查
	18750039069

	鹿冲关校区
	7月13日-8月25日
	蒲荣贵
	二食堂一楼
	13984881816


2、就餐时间：早餐 8:00-9:00；午餐 11:30-13:00；晚餐17:00-18:30。清真食堂；就餐时间：早上8：30--晚上20：30。

3、就餐方式：暑假期间教职工采取购买餐券就餐，餐券由贵州财大资产经营管理有限公司餐饮项目部统一印制，学校各部门老师于2018年7月13日前到餐饮项目部财务部进行购买或领取。（地点：花溪校区第二食堂三楼）

4、就餐品种：早餐粉面、中餐晚餐套餐饭。

5、餐券购买方式：1、现金购买；2、学校内部划拨，需要餐券的老师需带上相关工作证件及所属部门领导签字的申请到餐饮项目部财务室领取填写划拨单，凭所属部门领导签字后的划拨单领取餐券。

注：根据学校教职工放假安排，教工餐正常供餐至2018年7月13日，就餐时间和地点不变。有其他活动及安排的可以联系二食堂胡经理：电话17585508335。

三、交通车

一号线：上午07:50北院图书馆发车，下午16:40统一从花溪校区立德楼一号线返回。

	司机
	日期
	联系电话

	候贵军
	7月16、17、18日
	13885089716

	王杰
	7月19、20、23日
	13885089716

	师勇
	7月24、25、26日
	13985174775

	高德义
	7月 27、30、31日
	13985139687

	丁鹏
	8月1 、2 、3日
	13885125114

	黎守东
	8月6、7 、8、9、10日
	13595074343

	曾成华
	8月13、14、15日
	13310403323

	赵文胜
	8月16、17、20、21日
	18785336370


后勤集团

2018年7月10日

